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INICIO

O Servidor passa pelo
atendimento na Diretoria de
Beneficios, toma

conhecimento da —_

documentacédo necessaria para
0 ingresso no pedido da
aposentadoria e recebe a
relacio da documentacédo
exigida.

Parecer favoravel:

apurados, 0 processo segue
para confeccdo de parecer
juridico e elaboragdo da
minuta do ato aposentador.

Apo6s a concordancia do /
requerente com os valores

Parecer desfavoravel:

APOSENTADORIA POR IDADE E TEMPO DE CONTRIBUICAO

A Diretoria de Beneficios entrega ao
servidor a relagdo com a
documentacdo necessaria, recebe,
confere e realiza o requerimento de
aposentadoria. O requerimento s6 é
protocolado se estiver com toda a
documentacdo completa, apds analise
prévia.

A Diretoria de Beneficios
elabora o ato de concessdo com
as especificacdes da
aposentadoria que é assinado
pelo  Diretor-Presidente  do
MacaibaPREV.

Se 0 requerente  ndo
preencher os requisitos da
concessdo de aposentadoria,
0 processo administrativo é
ARQUIVADO

Documentacdo exigida: RG, CPF,
conta bancédria, comprovante de
residéncia, trés Gltimos contracheques,
PIS/PASEP, CTPS, declaragdo de ndo
acumulagdo, certiddo de nascimento ou
casamento, CTC e CNIS do INSS, ficha
financeira, ficha funcional, mapa
funcional, termo de posse, entre outras.

A Diretoria de Beneficios

encaminha o arquivo para 3

publicacdo em diério oficial
do municipio de
Macaiba/RN.

A Diretoria de Beneficios
confecciona o memorial de

calculo e comunica ao
—_—

requerente o valor a ser
recebido.

Uma via original do ato é
assinada pelo Diretor-Presidente
e 0 Prefeito Municipal, com c6pia
da publicacdo no diério oficial
do Municipio.



A Diretoria de Beneficios Ao retomar, a Diretoria de A Diretoria de Beneficio envia Apés homologagio do TCE-RN, a

encaminha o processo para Beneficios comunica ao servidor e digitalizado o requerimento e Diretoria de Beneficios enviaa
cadastro no setor do RH que faz o —_— ao RH, a concessdo do ato 3 demais documentos da documentacéo digitalizada para o
langamento dos dados conforme aposentador. aposentadoria para homologacio > setor do Comprev.
documentacio apresentada. junto ao TCE-EN.
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